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ج تريلو، الذي يقدم نامإذا كنت مسؤولاً عن مشروع، سواء كان كبيراً أو صغيراً، فإن وجود أداة متخصصة لإدارة المشروع بفعالية هو أمر ضروري هنا يأتي دور بر

.لك حلاً عملياً ومفصلاً لإدارة مشاريعك، مما يتيح لك متابعة تقدم المشروع ومراقبة كل مرحلة زمنية مخصصة لكل مهمة
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؟  تريلومن الذي أنشأ 

، وربرايومايكل سبولسكيبواسطة جويل تريلوتم إنشاء 

وفت المؤسسين المشاركين لشركة البرمجيات فوغ كريك س

في مؤتمر تك 2011في عام تريلوتم إطلاق مشروع . وير

شكل ، حيث تم تقديمه كأداة لإدارة المشاريع بديسربتكرانش 

.مرونةبصري تسمح للمستخدمين بتنظيم المهام والمشاريع ب
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في إدارة المشاريع وتنظيم الوقت Trelloأهمية            
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تمثل ( Boards )عمللوحاتلإنشاء Trelloاستخداميمكنك:والمشاريعالأفكارتنظيم•

.العملسيرمراحلتمُثل ( Lists )قوائمإلىتقسيمهاثمالمختلفة،المشاريع

القوائم،داخلالمهاملتخصيص Cards ) )البطاقاتاستخداميمكنك:المهامتخصيص•

لتحديدالمهاملبطاقاتأعضاءإضافةيمكنكمااستحقاق،وتاريخوصفاًبطاقةكلومنح

.مهمةكلعنالمسؤول

وإرفاقتعليقات،إضافةيمُكنكحيثمدمجة،تعاونأدوات Trelloيوفر:الفعاّلالتعاون•

.بعُدعنالفرقلإدارةمثالياًيجعلهمماللأعضاء،الإشعاراتوتوجيهملفات،
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طريقةرحبشنبدأدعنالذامجاناً،متاحأيضًاولكنهسعريةخططبعدةمتاحتريلوتريلواستخدامطريقة

Trelloلالمجانيةوالميزاتالحسابإنشاء

لك بعد الدخول، ستظهر. قم بزيارة رابط التسجيل الخاص بالموقع ،Trelloللبدء في استخدام برنامج •
:صفحة التسجيل الرئيسية التي توفر لك ثلاث خيارات لإنشاء حساب جديد

.كل كاملهذه الطريقة تعتبر الأفضل لتخصيص حسابك بش: التسجيل باستخدام بريد إلكتروني•

. Googleيمكنك تسجيل الدخول بسرعة عبر حسابك على Googleالتسجيل باستخدام حساب •

.لتسجيل الدخول Microsoftيمكنك أيضاً استخدام حساب Microsoftالتسجيل باستخدام حساب•
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لىإالآنتوجيهكوسيتمبنجاححسابكإنشاءتم

هذهتجاهليمكنك)تريلوفيفريقكإنشاءواجهة

Skip )علىبالضغطأردتإذاوتأجيلهاالخطوة

تسألكهذهلفريقكالإعدادواجهةفإنعامبشكل

تجاهلندعناحسابك،ستستخدمفيمامثلعامةأسئلة

Skipعلىبالضغطالآنالخطوةهذه
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لكبوردأولاسمعنهوالثانيالسؤال

Board ذلكلتجاهأيضًايمكنك،تريلوعلى

.Skipعلىبالضغط
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العملفريقأفرادتدعوأنيمكنككما

لمااأيضً ذلكبتأجيلتقومأنأوالآنلحسابك

مجددًا Skipنضغطدعنابعد،
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وتريلفيحسابكواجهةفيالآنأنكوستجد

 Trelloباسملكووركسبيسأولبداخل

Workspace الإفتراضيالبوردبداخلوأنت

My Trello Boardباسملهأيضًا

To do – Doing – Done
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•: Things to Do ي المرحلة التي تحتوي على جميع المهام الت
.يجب القيام بها

•: Doing  ً .المرحلة التي تشمل المهام التي تعمل عليها حاليا

•: Done المرحلة التي تضم المهام التي تم إنجازها.

روع يمكنك تعديل هذه المراحل حسب احتياجاتك من خلال لوحة المش
الرئيسية كل مرحلة تضم مجموعة من المهام الأساسية، وكل مهمة

جزء يمكن تقسيمها إلى أجزاء أصغر، مما يتيح لك تتبع تقدم كل
.ونسبة إتمام المهمة والمرحلة بشكل دقيق

ا يبرز كما يمكنك تعيين أعضاء فريق لمتابعة كل جزء على حدة، مم
.في إدارة المشاريعتريلوفعالية ودقة برنامج 
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Cards))إنشاء وإدارة البطاقات 

أضف بطاقة  Trelloتعُتبر البطاقات هي الجوهر الأساسي في 

على لكل مهمة تحتاج تنفيذها، ثم اسحبها من قائمة لأخرى بناءً 

ويمكنك النقر على البطاقة لإضافة المزيد من. تقدم العمل

ريق، التفاصيل مثل الوصف، وتاريخ الاستحقاق، وأعضاء الف

.وملفات مرفقة
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تخدام لتخصيص المهام وتوزيعها على الأعضاء المعنيين باس•
:، اتبع هذه الخطواتتريلو

 Add new card ” “ابدأ بضغط على : إنشاء بطاقة جديدة•
.لإنشاء بطاقة مهمة جديدة

رف قم بتحديد اسم واضح للمهمة لسهولة التع: تسمية المهمة•
.عليها

يح المتطلبات ضع وصفاً تفصيلياً للمهمة لتوض: إضافة وصف•
.والتفاصيل

.ةحدد الشخص المسؤول عن تنفيذ المهم: تعيين المسؤول•
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تهاء يمكنك إدخال تاريخ ان(: اختياري)تحديد الموعد النهائي •
.المهمة إذا لزم الأمر

الصلة قم بإرفاق الملفات أو المستندات ذات: إضافة المرفقات•
.إذا كانت ضرورية

هيل صنف المهام باستخدام العلامات لتس: استخدام العلامات•
.تنظيمها

ومناقشة استخدم قسم التعليقات للتواصل: تبادل التعليقات•
.التفاصيل مع الفريق
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الخاتمة
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ا بشكل أسرع ، يمكننا تحسين إنتاجيتنا وتحقيق أهدافنتريلوباستخدام 

عكم القادمة في مشاريتريلولذا، أدعوكم جميعاً لتجربة . وأكثر تنظيمًا

.ق النجاحوالاستفادة من ميزاته المتعددة لتحسين إدارة المشاريع وتحقي

عدين أتمنى أن تكونوا قد استفدتم من هذه المحاضرة وأن تكونوا مست

م على حضوركم شكرًا لك. لتطبيق ما تعلمتموه في مشاريعكم المستقبلية

.واهتمامكم، وأتمنى لكم التوفيق في جميع مشاريعكم



شكراً لإصغائكم

Thank you !

قائد نمذجة معلومات البناء
BIM Leader Diploma L1


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16: المنصات المشابهة لتريلو 
	Slide 17
	Slide 18

